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ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам 
обучающихся БПОУ ВО «Грязовецкий политехнический техникум» 

1.1 .Настоящее Положение устанавливает требования к организации 
образовательного процесса по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам для обучающихся БПОУ ВО «Грязовецкий 
политехнический техникум» в следующих аспектах: 

- порядок и основания возникновения образовательных отношений 
между участниками образовательного процесса; 

- порядок приостановления образовательных отношений; 
- порядок и основания перевода обучающихся; 
- порядок и основания отчисления обучающихся; 
- порядок и основания восстановления обучающихся; 
-режим занятий по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам. 
1.2. Нормативно-правовой базой разработки настоящего Положения 

являются следующие документы: 
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273 - ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 
- приказ Министерства просвещения России от 09.11.2018г. № 196 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» 
- Федеральный Закон «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской 
Федерации» от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ (в редакции, введенной в действие с 
13.12.13 г. Федеральным законом от 02.12.2013 г. N 328 - ФЗ); 
- Постановление от 4 июля 2014 г. № 41 Госкомсанэпиднадзора России 
«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 
организации режима работы образовательных организаций дополнительного 
образования детей» СанПиН 2.4.4.3172-14; 
- Устав техникума. 

1.2. Обучение по дополнительным образовательным общеразвивающим 

ГОбщие положения 



программам, утвержденным приказом по техникуму,  для обучающихся 

БПОУ ВО «Грязовецкий политехнический техникум» осуществляется на 

безвозмездной основе. 

1.3. Перечень принятых к реализации дополнительных 

образовательных общеразвивающих программ  для обучающихся  БПОУ ВО 

«Грязовецкий политехнический техникум» имеет право ежегодно (до начала 

учебного года) изменяться.  

 

2. Цели и задачи Положения 
 

2.1. Упорядочение образовательного процесса по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам в соответствии с 

нормативно-правовыми документами.  

2.2. Обеспечение конституционных прав обучающихся на 

дополнительное образование и здоровьесбережение.  

 

3.Возникновение отношений. 

 

3.1. К освоению дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ допускаются обучающиеся техникума, на 

основании личного заявления (Приложение 1) и приказа о зачислении на 

обучение. 

3.2.  Обучающийся техникума может одновременно осваивать две и 

более дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы. 

3.2. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

БПОУ ВО «Грязовецкий политехнический техникум», возникают у лица, 

принятого на обучение с даты, указанной в приказе о зачислении лица на 

обучение. 

 

4. Изменение образовательных отношений 

 

4.1 Образовательные отношения изменяются в случае изменения 

условий получения обучающимся образования по конкретной 

образовательной программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав 

и обязанностей обучающегося в БПОУ ВО «Грязовецкий политехнический 

техникум»: 

- перевод на обучение по другой дополнительной образовательной 

общеразвивающей программе; 

- иные случаи, предусмотренные нормативно-правовыми актами. 

4.2 Основанием для изменения образовательных отношений является 

приказ директора техникума, который издается на основании личного 

заявления студента. 

4.3 Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 



учреждения, изменяются с даты издания приказы или с иной указанной в нем 

даты. 

 

5. Порядок и основание перевода обучающихся 

 

5.1. Перевод с одной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы на другую допускается на основании личного 

заявления обучающегося. 

5.2. Заявление обучающегося с просьбой о переводе рассматривается 

директором техникума. По рассмотрению им принимается решение о 

переводе, издается приказ. 

 

6. Основания и порядок прекращения образовательных отношений 

 

6.1 Образовательные отношения прекращаются в связи с завершением 

обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программе. 

6.2 Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

- по инициативе обучающегося или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося; 

- по инициативе техникума в случае невыполнения обучающимся  

обязанностей по добросовестному освоению профессиональной 

образовательной программы и выполнению учебного плана; 

- за неоднократное совершение дисциплинарных проступков 

несовершеннолетним обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, как 

меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего 

обучающегося применяются, если иные меры дисциплинарного взыскания и 

меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его 

пребывание в техникуме оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нарушает 

нормальное функционирование техникума; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и 

техникума, в том числе в случае ликвидации техникума. 

6.3. Отчисление по инициативе обучающегося или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего производится на основании личного 

заявления (Приложение 2) .  

6.5 Общим основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ директора или иного уполномоченного им лица об 

отчислении слушателя. 

6.6 Приказ издается в срок не более 7 рабочих дней с даты регистрации 

заявления. 

6.7 Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, 



прекращаются с даты его отчисления. 

 

7. Порядок восстановления на обучение 

 

7.1. Лицо, отчисленное по его инициативе, до завершения освоения 

программы, имеет право на восстановление для обучения по дополнительной 

образовательной общеразвивающей программе. 

7.2 Основание для восстановления на обучение является личное 

заявление лица (Приложение 3), желающего продолжить обучение. 

7.3 Заявление обучающегося с просьбой о восстановлении 

рассматривается директором техникума. Решение о восстановлении  

принимается директором техникума, на основании чего издается приказ о 

восстановлении. 

 

 

8. Режим занятий по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим  программам для обучающихся БПОУ ВО 

«Грязовецкий политехнический техникум». 

 

8.3. Учебная деятельность обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим  программам осуществляется в 

разновозрастных учебных группах.  

8.4. Режим занятий обучающихся  действует в течение учебного года 

согласно расписанию занятий.  

8.5. Расписание занятий составляется  для создания наиболее 

благоприятного режима занятий по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам  с учетом пожеланий родителей (законных 

представителей), режима работы техникума, возрастных особенностей 

обучающихся. 

8.6. Временное изменение режима занятий по санитарно-

эпидемиологическим, климатическим и другим основаниям возможно только 

по согласованию. 

8.7. Конкретная продолжительность учебных занятий, а также 

перерывов (перемен) между ними предусматривается Уставом, настоящим 

Положением с учетом соответствующих санитарно-эпидемиологических 

правил и нормативов (СанПиН), утвержденных в установленном порядке.  

8.8. Единицей измерения учебного времени и основной формой 

организации учебной работы является учебное занятие.  

8.9. Режим занятий обучающихся (продолжительность и их 

количество) определяется дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программой в соответствии с санитарными нормами и 

правилами, регламентируется учебным планом, годовым календарным 

учебным графиком, расписанием занятий.  

8.10. Комплектование учебных групп и реализация программ 

осуществляется в течение учебного года. 



8.11. Каждый обучающийся имеет право обучаться по нескольким 

дополнительным программам.   

8.12. Начало учебных занятий в соответствии с расписанием. 

Окончание занятий не позднее 21.00. 

8.13. Длительность обучения определяется сроками реализации, 

выбранной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы.  

8.14. Продолжительность учебного занятия соответствует 

академическому часу (академический час составляет 45 минут) и 

устанавливается в зависимости от возрастных и психофизиологических 

особенностей, допустимой нагрузки обучающихся с учетом санитарных норм 

и правил, утвержденных Постановлением от 4 июля 2014 г. № 41 

Госкомсанэпиднадзора России «Санитарно-эпидемиологические требования 

к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 

организаций дополнительного образования детей» СанПиН 2.4.4.3172-14» и 

Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.1.3049-13 

«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 

организации режима работы дошкольных образовательных организаций» 

(утв. постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15 

мая 2013 г. № 26) (с изменениями и дополнениями от 20 июля 2015 г.).  

 

9. Формы организации учебной деятельности детей  

и проведения занятий. 

 

9.1. Численный состав учебной группы, продолжительность занятий 

определяется режимом работы образовательной организации. 

9.2. Предусматриваются следующие формы организации 

образовательной деятельности обучающихся и проведения занятий: 

индивидуальные, мини-групповые и групповые. 

9.3. Обучение по индивидуальному плану осуществляется в 

соответствии с Положением об индивидуальном учебном плане при 

обучении по дополнительным  общеобразовательным общеразвивающим 

программам.  

 

10. Численный состав учебных групп. 

 

10.1. Численный состав группы и возраст обучающихся по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

определены в программах.  

10.2. Занятия с обучающимися, ведущими учебно-исследовательскую, 

творческо-поисковую работу по индивидуальным программам и проектам, с 

одаренными и талантливыми детьми проводятся в установленном Уставом 

порядке индивидуально или в специализированных учебных группах малой 

наполняемости (мини-группах до 5 человек). В группу могут приниматься 

обучающиеся разных годов обучения.  



10.3. Численный состав объединения (группы) в исключительных 

случаях может быть уменьшен при включении в него обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья (ребенка инвалида) или при 

площади кабинета, не позволяющего по требованиям СанПиН 2.4.4.3172-14 

занятия количеству обучающихся. 

10.4. Численный состав объединения (группы) в исключительных 

случаях может быть увеличен при условии соответствия площади кабинета, 

его материально-технической оснащенности, наличии поданных заявлений.  

 

11. Управление и учебная документация. 

11.1. Посещение обучающимися учебных занятий и изменения в 

расписании работы учебной группы фиксируется преподавателями в 

журнале.  

11.2. Изменения в расписании занятий допускается по 

производственной необходимости (больничный лист, курсовая подготовка, 

участие в семинарах и мероприятиях и др.)  

11.3. Регламентация проведения массовых мероприятий:  

- проведение экскурсий, выходов с обучающимися для участия в массовых 

мероприятиях за пределы  техникума разрешается только после проведения 

инструктажа по охране труда с обучающимися и издания соответствующего  

распоряжения руководителя структурного подразделения по заявлению 

преподавателя, в котором указываются: мероприятие, дата, время и место 

проведения, списочный состав обучающихся.  

11.4. Показатели результатов освоения дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ определяются 

непосредственно преподавателем через формы контроля, запланированные в 

программе. 

11.5. Педагогическим работникам категорически запрещается вести 

прием посторонних лиц во время учебных занятий, оставлять обучающихся 

одних во время учебных занятий, проведения массовых мероприятий.  

11.6. Запрещается удаление обучающихся во время занятий, 

применение психологического или физического воздействия на 

обучающихся, наносящих вред их психофизическому здоровью. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 
 

Директору БПОУ ВО «Грязовецкий  

                                                                               политехнический техникум» 

                                                    А.С. Маслову 

                                                                                       от обучающегося _______ группы 

______________________________ 

______________________________ 
               

_____________________________________________ 
 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е. 

 

 

Прошу зачислить меня в число  обучающихся по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 
(наименование программы) 

 

 

 

 

_______________                                                               _____________________ 
            (дата)                                                                                                                                             (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

 
Директору БПОУ ВО «Грязовецкий  

                                                                               политехнический техникум» 

                                                    А.С. Маслову 

                                                                                       от обучающегося _______ группы 

______________________________ 

______________________________ 
               

_____________________________________________ 
                                                                                              

 

З А Я В Л Е Н И Е. 

 

 

Прошу отчислить меня из числа  обучающихся по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей  программе 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 
(наименование программы) 

по собственному желанию. 

 

 

 

 

_______________                                                               _____________________ 
            (дата)                                                                                                                                             (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

 
Директору БПОУ ВО «Грязовецкий  

                                                                               политехнический техникум» 

                                                    А.С. Маслову 

                                                                                       от обучающегося _______ группы 

______________________________ 

______________________________ 
               

_____________________________________________ 

 

                                                                                                                                 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е. 

 

Прошу восстановить меня в число обучающихся  по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе 

________________________________________________________________ 
(наименование программы) 

 

 

 

_______________                                                  ________________________ 

              (дата)                                                                           (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


